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คำอธิบายการจัดทำรายงานการเงิน
1.ผู้รับทุนควรจัดทำบัญชี รับ-จ่าย เงินทุนอุดหนุนวิทยานิพนธ์นักศึกษา ตามรูปแบบในหน้า 1/3 ตั้งแต่ต้นเพื่อให้เป็นระบบ โดยบัญชีดังกล่าวใช้สำหรับงวด 6 เดือน ( หากไม่พอให้เพิ่มจำนวนหน้าได้ตามความจำเป็น ) ซึ่งรูปแบบบัญชีนั้นแบ่งได้ 3 ส่วน คือ
1.1 ส่วนงบประมาณ ( 3 บรรทัดแรก )      เพื่อใช้ในการควบคุมงบประมาณของทุนที่ได้รับและทราบยอดงบประมาณคงเหลือแต่ละหมวด ณ  สิ้นงวดนั้น ๆ
1.2 ส่วนกระแสเงิน ( 3 ช่องของเงินฝากธนาคาร)  ใช้บันทึกจำนวนเงินที่ได้รับและจ่ายไปจริงที่เกิดขึ้นจริงใน  แต่ละวัน เพื่อทราบความเคลื่อนไหวรวมทั้งควบคุมจำนวนเงินที่มีอยู่ให้พอใช้สำหรับงวดนั้น ๆ
1.3 ส่วนรายจ่าย ( 3 ช่องของรายจ่าย ) ใช้บันทึกค่าใช้จ่ายจริงที่จ่ายไปในแต่ละวัน โดยแยกตามประเภทของหมวดรายจ่าย เพื่อความสะดวกในการเก็บยอดค่าใช้จ่ายสะสมไปจัดทำรายงานสรุปการเงินในรอบ 6 เดือน ในข้อ 2
หมายเหตุ ขอให้ผู้รับทุนเก็บหลักฐานใบเสร็จการจ่ายเงินเรียงลำดับของวันที่จ่าย โดยให้เลขที่อ้างอิง
   ( เพื่อลงในคอลัมน์ 3 ของรูปแบบบัญชี หน้า 1/3 ) แนบไว้   กับบัญชีรับจ่ายเงินเพื่อความสะดวกในการตรวจสอบจากบัณฑิตวิทยาลัยร่วมฯ
2. ผู้รับทุนจะต้องส่งรายงานการเงินให้ บัณฑิตวิทยาลัยร่วม ฯ ทุก 6 เดือน ประกอบด้วย คือ เอกสารสรุปรายงานการเงินในรอบ 6 เดือน และจำนวนที่ได้รับ และจำนวนเงินคงเหลือ ( หน้า 2/3 )

3. ค่าใช้จ่ายงวดปัจจุบัน ( คอลัมน์ 2 หน้า 2/3 ) นั้น จะได้จากยอดรวมของรายจ่ายในแต่ละหมวด ( บรรทัดล่างในบัญชีรับ-จ่าย หน้า 1/3 ) ทั้งนี้ขอให้รายงาน รายจ่ายสะสมจากงวดก่อนงวดปัจจุบัน ลงในคอลัมน์ 1 หน้า 2/3 ด้วยทุกครั้ง ( ยกเว้นรายงานการเงิน ครั้งที่ 1 )

4. ในการรายงานจำนวนเงินที่ได้รับและเงินคงเหลือ ( หน้า 2/3 ส่วนล่าง ) นั้น ให้รวมดอกเบี้ยจากธนาคาร ( ดูจากสมุดเงินฝาก ) เป็นรายรับด้วยทุกครั้ง
5. เมื่อมีการใช้เงินทุนอุดหนุนฯในการจัดซื้อครุภัณฑ์ ผู้รับทุนจะต้องให้รายละเอียดครุภัณฑ์ ตามรูปแบบที่ให้กรอกท้ายหน้า 2/3  

